UBND XA KY THUQNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN KY THUQNG Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: 37/QD-MNKT Ky Thuong, ngay 12 thang 11 nam 2025
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché hoat dong bén tru
ciua Truwong Mam non Ky Thwgng

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON KY THUQNG

Can cir Thong tw 52/2020/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia
Bo truong Bo Giao duc va Pao tgo vé viéc ban hanh Diéu [¢ truong Mdm non;

Can cir Quyét dinh sé 2195/0P- BGDDT ngay 10 thang 8 nam 2022 cua
B6 trucng Bé Gido duc va Pao tao vé viéc phé duyét Huong ddn cong tdc t6
chire bita dn hoc dwong két hop tang cuong hoat dong thé liec cho tré em, hoc
sinh trong cdc co sé gido duc mam non va tiéu hoc;

Theo dé nghi ciia bé phdn phu trdach ban trii triong mam non Ky Thuong.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy ché hoat dong ban trG
cua Truong Mam non Ky Thuong.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Can bd, gido vién, nhan vién va céc t6 chic doan thé trong nha
truong chiu trach nhi¢m thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhdn: HIEU TRUONG

- BGH nha truong (c/d);
-GV, NV, CMHS (t/h);
-Luu: VT./.

Nguyén Thi Hoan
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QUY CHE
Hoat dong ban tru cua truong mam non Ky Thwgng
(Kém theo Quyét dinh s6 37/0D-MNKT ngay 12/11/2025 cia Hiéu trwdng triong MNKT)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé nhiém vy, quyéq han cta can bg, gido vién, nhan
vién (CB,GV,NV) va t6 chirc cac hoat dong doi voi hoc sinh trong gio ban tra
tai truong mam non Ky Thuong, bao gdm: nhimng quy dinh chung; nhiém vy va
quyén han, trach nhiém cia CB,GV,NV d6i vdi hoc sinh trong gio ban tra tai
nha trudng.

Piéu 2. Pdi twong ap dung

Quy ché nay ap dung cho tap thé va ca nhan can bg, gido vién, nhan vién
(ké ca nhan vién hop dong) ctia truong mam non Ky Thuong.

) Chuong IT . )
NHIEM VU, QUYEN HAN, TRACH NHIEM CUA CAN BO
QUAN LY, GIAO VIEN, NHAN VIEN

Piéu 3. Pdi v6i Ban chi dao cong tac ban tru

1. Xay dung ké hoach chi dao thuc hién cong tac ban tru.

2. Ty kiém tra, giam sat vé cong tac t chirc bira an, gid ngu, céng tac bao
dam an toan thuyc pham trong nha truong.

3. Thyc hién hoat dong truyén thong vé dinh dudng hoc duong ti cha me
hoc sinh.

4. Thyc hién phvéi hop gitra gia dinh va nha truong trong hoat dong nuoi
dudng, cham soc tré dé dat cac muc ti€u nhiém vu nam hoc.

5. Xay dung co ché, tao diéu kién dé cha me hoc sinh, Ban dai dién cha
me hoc sinh tham gia kiém tra, gidm sat quy trinh t6 chirc bira an ban tru tai
truong hoc dé tao dugc su tin tudng cia cha me hoc sinh vé chat lugng bita an
cua hoc sinh.

5. Tiép thu cac y kién xay du, gop y vé cong tac nudi dudng, ban tra tix
cac to, bo phan, gido vién, phu huynh dé tham muu diéu chinh.

6. Xt ly hodc dé xuat xir Iy cac truong hop vi pham cua gido vién, nhan
vién v€ thuc hién cong tac ban tru.

Pi¢u 4. Pdi voi Hiéu trudng

1. Chiu trach nhiém guén 1}'/,‘ chi dao, diéu hanh hoat dong ban tru trong
nha truong. Thuc hién ky két hop dong cung ing thuc pham theo quy dinh.

2. Chi dao, theo ddi, kiém tra can bo, gi40 vién, nhan vién thuc hién cong
tac ban tru.
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3. Quan 1y va chi dao sir dung co6 hiéu qua cac nguén tai chinh, tai san, co
sO vat chat cia nha trudng trong cong tac to chire ban tru.

4. Tiép nhan tré, chi dao quan 1y tré va td chirc cac hoat dong nudi dudng,
cham soc dat két qua theo quy dinh cua Bo Gido duc va Pao tao.

5. Chi dao long ghép gido duc dinh dudng trong cac hoat dong to chirc
bita an hoc duong, trong cac gio sinh hoat ngoai khoa va cac hoat dong trai
nghiém dé hoc sinh duoc nang cao kién thuc v€ cac mon an va cac nhom thuc
pham, biét tu phuc vu, giit gin vé sinh khi an udng.

6. Thuc hién xa hoi hoa gido duc, phat huy vai tro cua gia dinh, nha
truong cong dong trong hoat dong ban tru.

7. Phan cong nhiém vu dbi véi cac t6, bd phan, ca nhan trong cong tac ban tra.

8. Thuc hién cong khai tai chinh theo quy dinh tai Thong tu 09/2024/TT-

BGDDT ngay 03/6/2024 cua Bo Gido duc va PBao tao ban hanh quy ché thyuc hién
cong khai dbi vdi co s& gido duc trong hé thong giao duc qudc dan. Thong tu
11/2020/TT-BGDDT ngay 19/5/2020 ctia Bd Gido duc va Pao tao hudng dan
thuc hién dan chu trong hoat dong cua co s& giao duc.

9. Truc quan 1y ban tra, kiém tra ban tri cac ngay trong thang, nim bat va
nhan phan anh thong tin chung vé cong tac ban tru.

10. Hang thang, duoc hudng tién ché do quan li ban tra, chi tra tir ngudn
kinh phi thu — chi quan 1y hoc sinh trong gio ban tri khong qua 18 gid/thang.

Piéu 5. Péi v6i cac Pho hiéu truéng

1. Xay dung ké hoach hoat dong, chiu trach nhiém diéu hanh coéng viéc
ban tra, quan 1y chi dao thuc hién hd so ban trG, phan mém dinh dudng (Pho
hi¢u trudng phu trach cong tac ban tra) va thuc hién nhiém vu dugc giao theo su
phan cong cua Hiu trudng.

2. Tham gia cac 16p bdi dudng, tap huin chuyén mon, nghiép vu quan Iy
cong tac ban tri. Tham muu véi Hiéu truong vé cong tac dao tao, bdi dudng
cong tac nudi dudng, chim soc tré, cong tac vé sinh an toan thyc pham.

3. Chi dao thyc hién chuyén dé nang cao chat lugng trong cong tac ban
tra, 1ong ghép gido duc dinh dudng, vé sinh an toan thuc pham trong thuc hién
chuong trinh gido duc mam non ctia cac nhoém 19p.

4. Kiém tra, giam sat gido vién, nhan vién thyc hién cong tac ban tra va
thuc hién bao céo két qua cong tac ban tri theo quy dinh.

5. Truc quan 1y ban tra, kiém tra ban trG cac ngay trong thang, nim bat va
nhan phan anh thong tin ctia diém trudng phu trach.

6. Hang thang, duoc hudng tién ché d6 quan li ban trd, chi tra tir ngudn
kinh phi thu — chi quan 1y hoc sinh trong gio ban tra khong qua 15 gid/thang.

Piéu 6. Poi voi gido vién

1. Thyc hién dung ché d6 sinh hoat cua tré hang ngay va cac quy dinh,
quy ché cua nha truong vé cong tac ban trt. Thuc hién nhi€ém vy nudi dudng,
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cham soc, gido duc tré em. Thuc hi¢n nhi€ém vu nuoi dudng, cham séc tré em
theo sy phan cong ctuia Hi€u truong.

2. Téng hop va bao sb luong xudt dn hang ngay theo quy dinh. Tham muu
dé xuét véi Ban chi dao diéu chinh ché d6 an cho tré hop 1y.

3. T6 chirc bira dn, gid ngh cho tré theo chuong trinh gido duc mam non.
DPam bao dd dung, trang phuc: deo khau trang y té, tap dé, doi mii khi chia an.
Giir vé sinh phong nhom, dam bao d6 dung, trang thiét bi, phong nhom gid ngl
cho tré.

4. Thuc hién léng ghép gido duc dinh dudng, v€ sinh trong thuc hién ké
hoach giao duc.

5. Tuyén truyen phd bién kién thirc khoa hoc nudi day tré cho cac bac cha
me cua tré em. Phoi két hop véi phu huynh trong viéc nudi dudng, cham séc va
gido duc tré.

6. Thuc hién céc bién phap quan 1y hoc sinh trong thoi gian ban tri nham
dam bao an toan vé thé chat, tinh than va tinh mang cho tré em trong thoi gian
tré & trudng, dic biét trong gid ban tri. Tuyét d6i khong bo 16p trong thdi gian
tryc trua 16p ban tra. Néu vi pham sé& bi xir 1y theo quy dinh.

7. Bao cdo kip thot tinh hinh cong tac ban trd, cac tinh huéng khong thudc
tham quyén giai quyét vé nha truong.

8. Puoc bao dam cac diéu kién dé thuc hién nhiém vu nudi dudng, cham
soc tré.

9. Puoc tao diéu kién tham gia hoc tap, boi dudng kién thirc nuoi dudng,
cham séc tré, kién thirc vé sinh an toan thuc phém.

10. Buoc huong ché do truc trua 16p ban tru, chi tra tu nguén kinh phi thu
— chi quén 1y hoc sinh ban trt khong qua 22 gio/thang.

Picu 7. Poi véi nhan vién cap dudng

1. Thyc hién nhiém vu hd trg, phuc vu cong tac nudi dudng, chim soc tré
mam non trong nha trudong theo quy dinh cua Diéu 26, Thong tu 52/2020/TT-
BGDDT ngay 31/12/2020 cua B6 Gido duc va Pao tao ban hanh Diéu 1¢ truong
mam non.

2. Thyc hién quy trinh néu an va tuan thu cac quy dinh vé vé sinh an toan
thuc pham trong ché blen an, uéng cho tré mam non tai nha trudng: Trang phuc
phul hop, dap g yéu cau nudi dudng, cham soc tré em, ddy di mii, tap dé, khau
trang, gang tay khi ché bién thirc an; khong deo trang strc ¢ tay khi dang thyc
hién cong viéc tai bép dn. Thuc hién nau va dua com diém truong theo thoa
thuan va sy phan cong cua hiéu truéng.

3. Thuc hién nhan thuc pham tir bo phan tiép pham theo sb luong cua
phiéu di cho. Kiém tra k§ chat luong thuc pham, béo céo tinh hinh bat thudng
ctia thuc phim vé Ban giam hiéu nha trudng dé duoc chi dao, giai quyét.

4. Nhan vién cép dudng thuc hién so ché, ché bién, chia an theo quy trinh
bép 1 chiéu. Chia an cho tré theo dinh lugng quy dinh.
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5. Gitr gin pham chat, danh dy, uy tin cua ban than va nha truong;
Nghiém cam viéc cit xén khau phan dn cua tré. Néu vi pham s& bi xir 1y theo
quy dinh.

6. Thuc hién nghiém tic ndi quy cua nha bép. Hang ngdy, hang tuan thuc
hién vé sinh trong va ngoai bép an.

7. Thuc hién day du cac loai hd so bép n theo quy dinh, luu miu thirc an
theo quy dinh.

8. Puoc bao dam céc diéu kién dé thuc hién nhiém vu nudi dudng, cham
sOc tre.

9. Pugc tao diéu kién tham gia bdi dudng kién thirc nudi dudng, cham soc
tré, kién thirc vé sinh an toan thuc phé\m.

10. Pugc hudng lwong chi tra tir ngudn kinh phi thu — chi tién cong thué
ngudi ndu do phu huynh dong gop hang thang; huong luong, ché @6 tr nguon
kinh phi dugc cap chi tra cho nhan vién cap truong theo van ban huong dan hién
hanh va ngudn kinh phi duoc cip.

Diéu 8. D6i véi nhan vién ké toan
1. Thyc hién nhiém vu dugc giao theo ké hoach va sy phan cong cua Hi¢u truong.
2. M6 s6 ké toan, hach toan thu — chi cac khoan dong gop cua hoc sinh hang
thang theo quy dinh. Lap phi€u thu — chi cac khoan ho trg hoat dong gido duc.
3. Can d6i khoan thu dé chi tra ché do tien luong doi voi cip dudng va
ché do truc trua doi véi CB,GV,NV.
4. Pugc huong ché do ban tri khong qua 10 gio/thang.
Piéu 9. P6i v6i nhén vién y té
1. Kiém tra Viég thuc hién bép tI'l:lqthCO phan cong c~1’1a Hiéu trlqré’rlg:qcéng’
tac giao nhan thyc pham cho nha bép diém chinh, Huy mau thuc phdm diém Béc
Xa, cong khai tai chinh hang ngay theo phi€u di cho........ )
2. Theo doi, xur 1y, bao cdo phuong an xu 1y, cham séc stc khoe hoc sinh
trong gid ban tru.
3. Puoc hudng ché do ban tra khong qua 10 gio/thang.
Piéu 10. Pdi véi nhan vién Vin the — Thi quy
1. Thyc hién nhiém vu dugc giao theo ké hoach va su phan cong cua Hiéu trudng.
2. Ho trg cung lgé toan theo doi, quyét toan chimg tir thu chi ban tra, tién
an, tién thyc pham, chat dot.
3. Pugc hudng ché d6 ban tra khong qua 06 gid/thang.
Piéu 11. P6i véi nhén vién bao vé
1. Nhan vién bao vé c6 trach nhiém phdi hop chit ch& v6i Ban chi dao

ban tra gitr gin an ninh, trat tu va phéi hop trong cac cong tac lién quan, khi xay
ra cac su viéc vé an ninh trat tu phai c6 trach nhiém giai quyét.

2. Bao céo tinh hinh an ninh trat tu va nhitng dién bién bat thuong vé an
ninh trat ty, tai san ctia nha truong vé Ban gidm hi¢u dé chi dao, giai quyét.
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3. Co trach nhiém bao v¢ tai san, trang thiét bi, dd dung, vat dung ban tra
theo diém trudng lam viéc.

Piéu 12. Pdi v6i cha me hoc sinh

1. Phu huynh dua don con ding gio quy dinh.

2. Bam bao v¢€ sinh chung, vé sinh ca nhan, dam bao stc khoe cua tré
khi dén truong, trao tré tin tay gido vién chil nhiém.

3. Chap hanh moi ndi quy cua nha trudng, nghi hoc phai xin phép gido
vién cha nhiém.

4. Tham gia thao luin, tham gia ¥ kién va déng gop cac khoan thu chi hd
tro to chirc hoat dong gido duc dam bao thoi gian quy dinh ctia nha trudng.

5. Tham gia giam sat chat lugng bira dn, quy trinh ché bién, t6 chirc bita
an, gio ngl cho tré khi duoc su dong ¥ cia Ban giam hiéu nha trudng.

6. Khi c6 vudng mic, dé xuat phy huynh trao doi truc tiép véi Gido vién
cht nhiém, Ban gidm hiéu nha truong dé duoc giai dap.

Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Pi¢u 13. Trach nhiém thi hanh

1. Can bo, gido vién, nhan vién truong mam non Ky Thuong c6 trach
nhiém thuc hién nghi€m tic Quy ché nay.

2. Néu phat hién ca nhan vi pham phai kip thoi gop ¥, dong thoi phan anh
v6i Ban giam hiéu nha trudng dé xtr Iy tiy theo mire do vi pham.

3. Ban Giam hiéu, truong cac doan thé, Ban thanh tra nhan dan chju trach
nhiém quan triét, chi dao, gidm sat cac dbi tuong thuc hién Quy ché nay.

Piéu 14. Hiéu lyc thi hanh

1. Quy ché nay duoc thong qua can bd, vién chirc, nguoi lao dong cua
truong mam non Ky Thuong nim hoc 2025-2026 va c6 hiéu luc ké tir ngay ky
ban hanh.

2. Trong qua trinh thuc hién néu c¢6 vudng mic, chua phu hop can bo,
vién chirc, nguoi lao dong trong nha trudong phan anh vé Hiéu trudng nha truong
qua bo phan hanh chinh dé tong hop béo cao Hiéu trudng nghién ctru stra doi
cho phu hop.

3. Hiéu truéng, cén bd, vién chic, nguoi lao dong dang lam viéc tai
Trudng mam non Ky Thuong va cic ca nhén, t6 chirc ¢6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh quy ché nay./.
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